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Исетова Б.К. 
«Қостанай қаласы әкімдігінің білім бөлімі  
Бауыржан Момышұлы атындағы №5 орта мектебі» ММ 

ішкі тәртіп ережесі және оқушылар тәртібі. 
Осы Ереже мектеп Жарғысы, «Қостанай қаласы әкімдігінің білім бөлімі Бауыржан Момышұлы атындағы №5 орта мектебі» ММ оқушылар құқықтары мен міндеттер кодексіне сәйкес құрастырылған және мектептің әр оқушысы орындау үшін міндетті. 
I. Мектеп сабақтарына қатысу.

Сабақ білім алу және дағдыларды дамыту бойынша негізгі формасы болып табылады және білім үдерісінде жетекші орынға ие. Оқуда табыс сабақққа қатысу және сабақта тәртібімен тығыз байланысты. Сабаққа белгісіз себептермен қатыспауға жол берілмейді.  
Сабаққа қатыспау екі категория бойынша қарастырылады:

1 категория – белгілі себептермен сабаққа қатыспау;

2 категория – белгісіз себептермен сабаққа қатыспау.
1 категория бойынша сабаққа қатыспау мүмкін:

· Сырқат бойынша, дәрігерге бару, отбасылық жағдайы. Ата-ана сынып жетекшіге хабарлау және мектеп директоры атына арыз жазу арқылы оқушыны сабаққа қатыпаудан 3 күн қатарынан, бірақ одан кем емес және тоқсан бойынша 5 күннен артық емес босатуға құқылы;

· Мектеп директорының бұйрығы, білім бөлімінің бұйрығы, білім басқармасының бұйрығы, мектеп әкімшілігі келісімімен мектептен тыс мекеменің өтініш хаты бойынша жоспардан тыс мектеп және мектептен тыс іс-шаралар (спорт жарысы, қалалық және республикалық олимпиада, концерт, конкурс). Қостанай қаласы шегінен тыс спорт жарысы мен басқа іс-шараларды өткізумен байланысты оқушыларды сабақтан босату туралы мектеп директорының бұйрығы тек білім бөлімінің бұйрығы негізінде шығарылады;
· Әкімшілік келісімімен және директор бұйрығы бойынша жоспарға сәйкес ұйымдастырылған іс-шаралармен байланысты.

Салдары:

· Белгілі себептермен сабақта болмаған жағдайда әкімшілік рұқсатымен сабақ кезінде өткізілетін мектепішілік іс-шараға қатысатын оқушылар тізімі осы сыныпта жұмыс істейтін мұғалімдер назарына 3 күннен кеш емес жеткізіледі;

· Белгілі себептермен сабаққа қатыспаған оқушылар өзі қатыспаған пән бойынша сынып орындаған барлық үй тапсырмаларын бір апта мерзімінде орындау және оны мұғалім бағалау үшін ұсынуға міндетті;
· Мұғалімдер сабаққа қатыспаған күндерді сынып журналына белгілеуге міндетті;

· Белгісіз себептермен сабаққа жүйелі қатыспау ішкі еңбек тәртібінің Ережесін өрескел бұзған болып саналады. 
2. Сабаққа кешігу.


Сабаққа кешігу екі категория бойынша анықталады:

           1 категория – белгілі себептермен кешігу;

           2 категория – белгісіз себептермен кешігу.
· Оқушы кешігуді ата-ана дәледейді, ата-ана оқушы саббаққа кешіккен күні кешігуді дәлелдейтін құжатын ұсынады;

· Белгілі себептермен кешігу дәлелдеу құжатын ұсынған жағдайда қалалық көлік жұмысы болуы мүмкін;

· Асханада кідіргеннен сабаққа кешігу белгісіз себептермен сабаққа кешігу болып саналады;

· 2 категория бойынша жүйелі кешігу тәртіпті өрескел бұзу болып табылады
· Белгісіз себептермен сабаққа кешіккен оқушы кезекші әкімшілігіне жазбаша түсініктеме беруге міндетті;

· Пән жүргізуші мұғалім оқушы күнделігінде тиісті жазба жасайды.   
II.Мектепте тәртіп ережесі.
1. Оқушы мектепке сабақ басталғанға дейін 15 минут бұрын келеді; таза, ұқыпты, киім ілгіш бөмесінде сыртқы киімін шешеді, ауысымды аяқ киімін киеді, жұмыс орнына отырады және алдағы сабаққа барлық қажетті оқу құралдарын дайындайды. 
2. Оқушы үй тапсырмасын мектеп бағдарламасымен бекітілген мерзімде орындауға міндетті. 
3. Мұғалімнің бірінші талабы бойынша күнделікті ұсынады. 
4. Үй тапсырмасын күнделігіне күнделікті жазады.
5. Сабаққа барлық қажетті оқулықтар, дәптерлер, оқу құралдары, жазба оқу құралдарын әкеледі. 
6. Мектеп аумағына кез-келген мақсатпен және кез-келген тәсілмен қолдану үшін қару (сонымен қатар пышақ), жарылғыш, өртпен қауіпті заттар, спирт ішімдіктері, сигарета, есірткі, басқа бас айналдыратын заттар және уды әкелуге болмайды.  
7. Шылым шегу тыйым салынады.
8. Сағыз шайнау, сабақта ұялы байланыс құралын қолдану рұқсат етілмейді. 
9. Әдепсіз ымдау және қимыл жасау тыйым салынады. 
10. Мектеп оқушылары мұғалімдер, техникалық қызметкерлер, оқушылар, ата-ана, мектепке келушілер абыройын сыйлайды.
11. Дене күшін қолдана отырып, бір-біріне қарсы келу, қорқыту және кемсіту, жеке тұлғаны қорлауға тырысу, ұлттық немесе нәсіл белгісі бойынша құқығын шектеу жол берілмейтін тәртіп формасы болып табылады. Мектеп осындай тәртіпті үзілді-кесілді айыптайды. 
12. Оқушылар мектеп мүлкін сақтайды, өз мүлкі, сонымен қатар бөтен мүлкіне ұқыпты қарайды, мектеп аумағында тазалық пен тәртіпті сақтайды. Мектеп мүлкіне материалдық залал келтірген жағдайда ата-ана (заңды өкілдер) оны өтеуге міндетті.  
13. Барлық оқушылар өз дене мүмкіндіктеріне қарай мектеп және оның аумағын көріктендіру бойынша іс-шараларға қатысады.  
14. Оқушылар меншік құқығын сыйлайды. Мектептегі кітаптар, киім мен басқа жеке заттар олардың иесіне жатады. 
15. Бөтен заттарды иемденген оқушыларға тәртіптік шаралар, яғни  қылмыстық жазалауға дейін қолданылады.

16. Жоғалған немесе ұмытқан заттарды тапқан оқушылар бұл заттарды кезекші әкімшілік немесе мұғалімге тапсырады.  
17. Сабақ кезінде педагог немесе медициналық қызметкер рұқсатынсыз мектептен кетуге болмайды. Егер мұғалімнен немесе медициналық қызметкерден қысқаша хатын кезекші әкімшілік немесе мұғалімге ұсынатын болса, мектептен кетуге болады.
18. Оқушы сабаққа қатыспаған жағдайда сабаққа қатыпау жөнінде анықтаманы немесе ата-анадан (оның орнын ауыстыратын тұлғалар) қысқаша хатын сынып жетекшіге ұсынады.  
III. Сабақта тәртібі.
1. Мұғалім сыныпқа кіргенде оқушылар орнынан тұрады, мұғаліммен сәлемдеседі. Осылай оқушылар сабақ кезінде сыныпқа кірген кез-келген ересек адаммен сәлемдеседі (компьютерде жұмыс уақытынан басқа).

2. Әр мұғалім өз сабақтарында осы ереже шегінде оқушылар тәртібі ережесін анықтайды. 
3. Сабақ кезінде шулауға болмайды, өзі алаңдамайды және жолдастарын бөтен әңгіме, ойын және басқа сабаққа қатысты емес ісімен сабақтан көңілін бөлмейді, себебі бұл кезде қажетті білім алатын басқа оқушылар құқығы, сонымен қатар функционалдық міндеттерін орындайтын мұғалім құқығы бұзылады.

4. Сабақта оқушылар мектеп құрал-жабдықтарын қолдану құқығына ие, бұл құрал-жабдықтарды оқушылар сабақ аяқталған соң мұғалімге қайтарады. Оған ұқыпты қарайды.

5. Егер оқушы мұғалімге сұрақ қоятын немесе мұғалім сауалына жауап беретін болса, ол қолын көтереді. 
6. Оқушы әр түрлі дау және бір мағыналы емес сауалдарын талқылау кезінде өз көзқарасы мен өз сенімін сыпайы түрде сендіруге құқылы. 
7. Мұғалім рұқсат еткен соң үзіліске шығады. 
8. Оқушы мұғаліммен сөйлескенде орнынан тұрады. Қолды қалтада ұстауға болмайды. Еркін сөйлесу режиміне көшу тек ересек адам рұқсатымен жол беріледі. 
9. Сабақ кезінде оқушы парта басында отырып, өз сымбаты, аяқты қою, бас июді қадағалауға міндетті. Оқушы дұрыс сымбатқа қатысты мұғалім өкімін орындауға міндетті. 
IV. Сабақ басталғанға дейін, үзілісте және сабақ аяқталған соң 
оқушы тәртібі. 
1. Үзіліс кезінде оқушы міндетті:

• өз жұмыс орнында тазалық және тәртіпті сақтайды;

• егер мұғалім сұраса, сыныптан шығады;

• мұғалім талаптарына бағынады.

2. Оқушылар үзіліс кезінде қауіпсіздік мақсатында тыйым салынған жерлерден (шатыр асты, жертөле, асүй, физикалық және химиялық зертханалар) басқа жерде мектеп бойынша еркін жүреді.
3. Үзіліс кезінде оқушыларға бір-бірін итеру, зат лақтыру және дене күшін қолдануға тыйым салынады. 
4. сынып жетекші немесе кезекші әкімшілік рұқсатынсыз мектептен шығу тыйым салынады. 
5. Терезені өз бетімен ашу, терезе алдында отыру үзілді-кесілді тыйым салынады. 
6. Үзіліс кезінде оқушыларға саты бойынша, терезе ойығы жанында және ойын үшін лайықты емес орында жүгіруге болмайды. 
7. Кезекші сынып үзіліс кезінде тәртіпті сақтау үшін кезекші мұғалімге көмектеседі. 
8. Сынып жетекші немесе пән жүргізуші мұғалім сабақ аяқталған соң оқушыларды киім ілгіш бөлмесіне алып барады және оқушылардың үйге баруын қадағалайды. Сабақ аяқталған соң сынып жетекші немесе пән жүргізуші мұғалім алып барусыз мектеп ауласында жүру үзілді-кесілді тыйым салынады. 
V. Мектепте болу регламенті.

1. Бірінші сабақ алдында оқушыларды кезекші әкімшілік және сынып жетекші қарсы алады. 
2. Оқушылар мектепке сабақ, қосымша, факультатив сабағы немесе үйірме сабағы, репетиция немесе іс-шара басталғанға дейін 15 минут бұрын келеді.
3. Соңғы сабақ аяқталған соң оқушылар мектептен кетеді. Сабақ аяқталған соң сынып жетекші немесе пән жүргізуші мұғалім алып барусыз мектеп аумағында және мектеп ауласында жүру үзілді-кесілді тыйым салынады. 
4.  Соңғы сабақтан оқушыларды киім ілгіш орнына пән жүргізуші мұғалім шығарып салады. 
5.  Сабақ аяқталған соң оқушылар мектепте кезекшілік, қосымша сабақ, факультатив, үйірме, репетиция немесе іс-шараға қатысты қалады. 
6. Пән жүргізуші мұғалімсіз, факультатив, үйірме жетекшісіз және сынып жетекшісіз оқушыларға кезекшілік, қосымша сабақ, факультатив, үйірме, репетиция немесе іс-шараға қалуға жол берілмейді.  
7. Бөтен тұлғалар әкімшілік рұқсатынсыз мектепке жіберілмейді. 
8. Кабинет кілтін тек мұғалім алады және тапсырады. 
Сабақта және үзілісте тәртіпті бұзу ішкі тәртіп Ережесін өрескел бұзушылық болып табылады және дәлелдеу құжаты болмайды. Оқушы тәртіпті бұзған жағдайда пән жүргізуші мұғалім оқушы күнделігіне қанағатсыз тәртібі туралы жазады және ол туралы сынып жетекші немесе кезекші әкімшілігіне жазбаша түрде хабарлайды. 
VI. Мектеп мұғалімдері, техникалық қызметкерлер құрамы, оқушыларға қатынасы. 
1. Мұғалімдер мен техникалық қызметкерлер құрамына өрескел қатынасы мектептің ішкі еңбек тәртібін өрескел бұзған болып табылады және әкімшіліктің ГЮП  МПС УВД-не арыз немесе өтініш хат жазу негізінде оқушылар және олардың ата-анасын әкімшілік жазалайды

2. Мектеп оқушылары кездескенде бір-бірімен, мұғалімдер, мектептің техникалық қызметкерлері және мектептегі барлық ересек адамдармен сәлемдеседі.
VII. Оқушылардың асханада тәртібі.
1. Оқушылар асханада ас қабылдау кезінде жақсы мәнерді сақтайды және өзін әдепті ұстайды. 
2. Оқушылар асхана қызметкерлеріне сыйластықпен қарайды. 
3. Ас қабылдау кезінде сөйлесуге болмайды.

4. Оқушылар ас қабылдаған соң үстелді жинайды, орындықты орнына қояды. 
5. Оқушылар мектеп асханасы мүлкіне ұқыпты қарайды. 
6. Асханаға сыртқы киіммен келу тыйым салынады. 
7. Оқушылар графикке сәйкес немесе сабақ аяқталған соң асханаға ас қабылдау үшін келеді. 
VIII. Киім ілгіш бөлмесін пайдалану.
1. Оқушылар сыныпқа бекітілген киім ілгіш бөлмесін пайдаланады, басқа киім ілгіш бөлмесін пайдалану үзілді-кесілді тыйым салынады. 
2. Оқушылар киім ілгіш бөлмесінде сыртқы киімді қалдырады, аяқ киім және бас киімді пакетке салып өзімен алып жүреді. 
3. Кезекші вахтер заттар жоғалғаны жөнінде кезекші әкімшілігіне дереу хабарлайды, қалдырылған заттарды вахтаға тапсырады. 
4. Қалдырылған кілт, ақша, ұялы телефон және басқа құнды заттар үшін әкімшілік жауапты болмайды. 
5.  Соңғы сабақтан оқушыларды киім ілгіш бөлмесіне пән жүргізуші мұғалім алып барады.  
IX. Сынып бойынша кезекші міндеттері.
1. Кезекшілер сынып бойынша кезекшілік графигіне сәйкес тағайындалады. 
2. Кезекшілер келесі сабаққа сыныпты дайындау үшін педагог мұғалімге көмектеседі, сынып бөлмесін мүмкіндігінше жиыстырады. 
3. Кезекші оқушы (оқушылар) үзіліс кезінде сыныпты желдетеді, келесі сабаққа оқу материалын ілу үшін мұғалімге көмектеседі, мұғалім өтініші бойынша дәптерлерді таратады. 
4. Жұмыс күн аяғында кезекші оқушылар келесі жұмыс күн үшін сыныпты дайындайды (жиһаз шаңын сүртеді, гүлге су құяды, еден жуады).
X. Мектеп бойынша кезекші міндеттері.
1. 5-11 сынып оқушылары кезекшілікті жүзеге асырады.

2. Кезекші міндеттеріне кіреді:

• оқушылар мектепке кіргенде ауысымды аяқ киімін тексереді; 

• үзіліс кезінде дәлізде, сатыда тәртіпті қадағалайды;

• бекітілген мектеп учаскесінде тазалық пен тәртіпті сақтайды;

• оқу-тәрбиелік үдерісін ұйымдастыруда мұғалімдер мен мектеп әкімшілігіне қажетті көмек береді.

3. Кезекшілер сабақ аяқталған соң күнделікті оларға бекітілген мектеп учаскесін тәртіпке келтіреді және сынып жетекші немесе кезекші әкімшілігіне тапсырады.  
4. Кезекші оқушы тарапынан бұзушылық жолын кесу кезінде дене күшін қолдануға құқылы емес. 
XI. Тәртіптік жазалау.
Мектеп туралы Ереже және мектеп Жарғысы негізінде оқушыларға келесі тәртіптік жазалау қолданылады:

         1. Тәртіп дәптері мен күнделікке жазады;

2. Ескерту ретінде ата-ананы шақырады:

· Мектеп директорына;

· Мектеп директоры орынбасарына;

· Құқық бұзушылықты алдын алу Кеңесіне.
    3. Келесі отырыста талқылайды:

· Педагогикалық кеңес;

· Ата-ана комитеті;

· Директор қатысуымен кеңесу.
    4. Мектеп бойынша бұйрығымен оқушыға мәлімделеді:

· ескерту;

· сөгіс;

· қатаң сөгіс.
5. Мектеп әкімшілігі және сынып жетекші оқушының оқудан жалтару және ішкі тәртіп Ережесін бұзғаны туралы жазбаша ақпаратын олардың ата-анасының жұмыс орнына жіберуге құқылы.

 
6. Ішкі тәртіп Ережесін жүйелі өрескел бұзғаны үшін  педагогикалық кеңес балаға дұрыс тәрбие бермегені үшін ата-ананы жазалау туралы кәмелетке толмағандар істері және олардың құқықтарын қорғау жөнінде Комиссиясына өтініш хат беруге құқылы.

7. Оқушы құқық бұзушылықты жасағаны және оқудан жалтарғаны үшін келесі есеп түрлеріне қойылады:

· мектепішілік есепке алады;

· ГЮП  МПС УВД есебіне алады.
8. 14 жасқа жеткен оқушыға құқық бұзушылық жасағаны, ішкі тәртіп Ережесін жүйелі өрескел бұзғаны үшін соңғы шара – мектептен шығару қолданылады. 
9. Тәртіптік жазалау бар оқушылар тәртібіне сәйкес тоқсан бойынша «қанағатсыз бағасын алады. 
XII. Мадақтау.
Оқушы оқуда жоғары көрсеткіштер бергені, ішкі тәртіп Ережесін адал орындағаны, іске шығармашылық қатынасы және мектеп, қалалық іс-шаралары мен конкурсқа қатысқаны үшін мадақталады:

· Мектеп бойынша директор бұйрығында алғыс беріледі; 

· Құрмет грамотасы;

· Ерекшеленген оқушылар ата-анасына мектеп әкімшілігі атынан алғыс хат жолданады;

· Ерекшеленген оқушылар туралы материал қалалық басылымда жарияланады;

· Жеке пәндерді оқуда ерекше табысы үшін мектеп түлектеріне ҚР білім және ғылым Министрлігінен мақтау грамотасы беріледі.  
· Оқушылар үздік оқығаны үшін ҚР БҒМ Мақтау қағазымен, ал түлектер «Алтын белгі» белгілерімен марапатталады.
